UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:241 /QDB-TTT Khdanh Hoa, ngay 03 thang | ] nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lwgng cong chirc, nguwoi lao dong
cuia Thanh tra tinh Khanh Hoa

CHANH THANH TRA TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt svra doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Can bo, cong chure va Luat
Vien chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh
phu vé danh gia, xép logi chat lwong cdan bo, cong chure, vién chuc,

Can cir Quyét dinh s6 691/0D-UBND ngay 24 thang 3 nam 2015 cuia Uy ban
nhén gén tinh Khanh Hoa veé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chure cua Thanh tra tinh;

Can cit Quyeét dinh s6 1128/0D-UBND ngay 26 thang 4 nam 2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc sap xép co cau té chirc Thanh tra tinh;

Can cir Cong van s6 1708/SNV-TCBC- CCVC ngay 15 thang 7 nam 2021 cua

S6 Ngi vy vé viéc ban hanh Quy ché danh gid, xép loai chdt lwong cdn bd, cong chic,
vién chure, nguoi lao dong thuoc co quan, don vi;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Thanh tra tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai chat
luong cong chirc, ngudi lao dong cua Thanh tra tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh niy co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
140/QD-TTT ngay 01/11/2016 ctia Chanh Thanh tra tinh vé ban hanh Quy ché danh
gi4, phan loai cong chirc ctia Thanh tra tinh Khanh Hoa va Quyét dinh s6 101/QP-
TTT ngay 24/8/2017 cia Chanh Thanh tra tinh vé sira doi, bo sung mot s diéu cta
Quyét dinh sé 140/QD-TTT ngay 01/11/2016 ctiia Chanh Thanh tra tinh vé ban hanh
Quy ché danh gi4, phan loai cong chirc ciia Thanh tra tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudong cic phong, cong chirc, ngudi lao dong
thuoc Thanh tra tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA TINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Panh gia, xép loai chit lwgng cong chirc, ngwoi lao dong
cua Thanh tra tinh Khanh Hoa
(Kém theo Quyét dinh s6241/0P-TTT ngay 03 thangi 1 nam 2021
cua Chanh Thanh tra tinh Khanh HO0a)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi va trinh ty, tha tuc danh gia, xép
loai chat luong cong chirc, ngudi lao dong ctia Thanh tra tinh Khanh Hoa hang nam;
danh gia trude khi thuc hién Xét nang ngach, nang luong trudce thoi han, bo nhiém,
bd nhiém lai, quy hoach, diéu dong.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung d6i véi viée danh gid, xép loai chat luong dbi voi
cong churc thudc Thanh tra tinh Khanh Hoa.

Van dung dé danh gia ngudi hop doéng lao dong theo Nghi dinh sO
161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire, nang ngach cong chuc, thang
hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop déng mot sb loai cong viée trong co quan
hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép.

Diéu 3. Muc dich, yéu cau

1. Panh gia, xép loai chit luong coéng chirc, nguoi lao dong dé 1am rd wu
diém, khuyét diém, mit manh, mat yéu vé phém chit chinh tri, dao duc, 16i séng,
nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao va
trién vong phat trién cua coéng chirc, ngudi lao dong; 1am cin cir dé b tri, sir dung,
bd nhiém, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat va thuc hién chinh sach ddi véi
cong chuc, nguodi lao dong.

2. Thuc hién viéc danh gia, xep loai chat lugng cong chirc, ngudi lao dong
bao dam khach quan, toan dién, cu thé, phat trién; cong bang, chinh xac trén co s
chirc trach, nhiém vu, vi tri viéc 1lam va két qua, chét lugng, hiéu qua thyc hién
nhiém vu dugc giao; két qua hoat dong ctia don vi minh phu trach d6i voi cong chire
linh dao quan ly. Qua danh gia, xép loai chat luong phai xac dinh 1& nhimng ngudi
lam vi¢c tan tuy, trach nhiém, c6 hiéu qua véi nhiing nguoi lam viée thiéu trach
nhiém, khong hiéu qua, vi pham ky luat, ky cuong.
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3. Phat huy tinh than thang than, ty phé binh va phé binh trong danh gia, xép
loai; thuc hi¢n nguyén tac tp trung dan chu; cong khai dé1 voi cong chirc, nguoi lao
dong duoc danh gia.

-4 Chénh Thanh tra chi dao viéc xay dung ké hoach, t6 chtc danh gia, xép loai
chat lugng cong chirc, nguoi lao dong theo ding quy dinh va chiu trach nhiém vé
két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, ngudi lao dong ctia Thanh tra tinh.

Diéu 4. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwgng

1. Bao dam khach quan, cong béng, chinh x4c va khong né nang, trii dap, thién
vi, hinh thirc. Bdo dam ding tham quyén quan ly, danh gia cong chiic, nguoi lao
dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lwong phai can cir vao chirc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thyuc hién nhi¢ém vu, thé hién thong qua cong viéc, san phém cu
thé; d6i véi cong chtrc 1anh dao, quan ly phai gén voi két qua thyc hi¢n nhiém vu
clia co quan, to chire, don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Cong chirc, nguoi lao dong co thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thyc hién viéc danh gia, x€p loai chat lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Cong chuc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat trong nam tur 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung
khong xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.

Cong chuc, ngudi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phéap luat
thi két qua xép loai chat lugng trong nam 1a két qua x&p loai chat lugng cua thoi
gian lam vi¢c thyc t€ ciia ndm do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét luong cong chure, nguot lao dong thgo quy
dinh tai Quy ché nay duoc st dung lam co s¢ d¢€ lién thong trong danh gia, xép loai
chat lugng dang vién.

5. Ca nhan giai quyét cong viéc duoc giao dé tré han trong nim (hd s0' lién
quan tha tuc,hénh chinh phat sinh giao cd nhan thuc hi¢n) thi khong dugc x€p loai
hoan thanh to6t nhiém vu trd 1€n (trir truong hop c6 ly do khéach quan, chinh dang).

6. C4 nhan 1a nguoi dimg dau co quan, don vi néu dé tap thé co xep hang két
qua cai cach hanh chinh dat mirc trung binh tro xudng thi khong duoc xép loai hoan
thanh t6t nhiém vu tré 1én (d6i véi Trudng phong va tuong du:orng néu két qua thuc
hién nhiém vy cta phong lam anh huong ket qua xép hang cai cach hanh chinh cua
co quan hang nam xép loai trung binh tré xudng thi khéng duge xép loai hoan thanh
t6t nhiém vu tré 1én).

7. Cong chirc duoc ctr tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng cin ctr két qua danh
gia clia co sO ddo tao, boi dudng dé danh gia xép loai, chit luong cong chirc.

8. Viéc danh gia, Xép loai chat lugng cong chirc, nguoi lao dong duoc thuc hién
theo thr ty nhu sau: Chanh Thanh tra, Ph6 Chanh Thanh tra, Truéng phong, Pho
Trudng phong va tuong duong, cong chirc, nguoi lao dong.
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9. Danh gia, xép loai chat luong cong chirc, ngudi lao dong thyc hién bang hinh
thirc bi€u quyét gio tay.

Piéu 5. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chét lwong
1. Chinh tri tu tudng

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua bang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc va cac nguyeén tac to chuc, ky luat cua Bang, nhat la nguyén tac tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh lap truong; khéng dao
dong trudc moi kho khan, thach thuc;

c) bat loi ich cua Pang, quéc gia — dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén
loi ich ca nhan;

. d)Co y thuc nghién cau, hoc tap, van dung chu nghia Méac — Lénin, tu tusng
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Bang.

2. Pao duc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cyc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu lgi, hach
dich, ctra quyén; khdng co bi€u hi¢n suy thoai vé dao duc, 16i song, tu dien bién, tu
chuyén hoa;

b) C6 16i sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xay dung co quan, to chic, don vi trong sach,
virng manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chic vy, quyén han ctia minh dé
truc loi.

3. T4c phong, 1& 16i 1am viéc

a) C6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sdng tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tac;
c) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu:

d) C6 thai do dung muc va phong cach tng xi, & 16i 1am viéc chuan myc, dap
ung yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thuc to chirc ky luat

a) Chap hanh su phan cong cua t6 chuc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, t6 chirc, don vi noi
cbng tac;

c) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cap thdng tin chinh xéac, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan den viéc thuc hién chac trach, nhiém vu duoc giao va hoat
dong cda co quan, to chirc, don vi Vi cap trén khi dugc yéu cau.
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d) Thyuc hién dung cac quy dinh tai Thong tu sO 01/2021/TT-TTCP ngay
11/3/2021 cua Tong Thanh tra Chinh phu vé quy dinh quy tac tng xu cua can bo,
cbng chuec, vién chuc trong nganh Thanh tra va can bo, cong chirc lam cbng tac tiep
cong dan.

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao
a) i vai cong chuc lanh dao, quan 1y:

- Quén triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cia DPang, chinh
s&ch, phap luat cia Nha nudc tai co quan, to chuc, don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chie, don vi; khong dé xay ra cac
vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xu Iy, tinh trang khiéu nai, t céo kéo
dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chirc, don vi;

- Lanh dao, chi dao, to chirc kicm tra, thanh tra, giam sét, giai quyét khiéu nai,
to cao theo tham quyén; chi dao, thyc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach che
d6 cbng vy, cong chuc tai co quan, t6 chirc, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, t6 chic,
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong dc')vxéc dinh 1o két qua thuc hién cac chi
tiéu, nhiém vy, luvong hda bang san pham cu the.

b) Péi véi cong chac khéng gitr chic vu 1anh dao, quan 1y va ngudi lao dong:

Két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cbng viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tien do, chat luong thuc hién nhiém
vy,

Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép doi véi nhiing vi tri tiep xdc tryc tiép
hoac truc tiép giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép.

Chuong 11
TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC, NGUOI LAO PONG

Picu 6. Xép loai chat lwgng cong chire, ngudi lao dong

Can ctr vao két qua danh gia, cong chirc, nguoi lao dong dugc xép loai chat
luong theo 1 trong cac muc nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vuy;
2. Hoan thanh t6t nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vuy;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Tiéu‘chi xép‘ loai chat lugng cong chire, nguoi lao dong thyc hién theo Diéu 7,
bicu 8, Biéu 9, bicu 10 Quy ché nay.
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Piéu 7. Tiéu chi xép loai chat lwgng & mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

1. Cong chtrc khong gilt chic vu lanh dao, quan ly va nguoi lao dong dat
dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac
nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 5
Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh caa phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dang tién do, chat lugng, hiéu qua cao,
trong d6 it nhat 50% nhiém vy hoan thanh vuot muc. Hoan thanh 100% cong viéc
theo ké hoach CCHC duoc ban hanh.

2. Cong chuc gitr chirc vy lanh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat luong & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

7 a) Thuc hlcr} tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 va
diém a khoan 5 Di€u 5 Quy ché nay;

~ b) Céc tiéu chi vé ket qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, theo
ké hoach dé ra hoac theo cdng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung ti€n d9, bao
dam chat lugng, hiéu qua cao;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cic co quan, té chtc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vugt muc;

d) 100% co quan, o chirc, don vi thudc tham quyen phy tréch, quan 1y tryc tiep
duogc danh gié’hof;m thanh nhiém vu tro 1€n, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tot hoac
hoan thanh xuat sac nhiém vu.

Piéu 8. Tiéu chi xép loai chat lwong ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu

1,. Cong chuc khong gitr Chl'IC’Vl.l lanh giao, quan 1y va nguoi lao Q(f)ng dat
dugc tat ca cac ti€u chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém
vu:

‘ a) bap Ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
biéu 5 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cia phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé dugc giao dung tien do, bao dam chat Iwong, hiéu qua.

2. Cong chuc gitr chie vu lanh dao, quan Iy dat dugc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mtrc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) bap mg cac ti€u chi quy dinh khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 va
diém a khoan 5 Diéu 5 Quy ché nay;

~ b)Cac tiéu chi vé két qua thuc hi¢én nhiém vy theo quy dinh cua phap luét, theo
ke hOach de ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién dg, bao
dam chat lugng, hiéu qua;
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¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, t6 chtre, don vi hoac nganh, linh
vuc cong tac dugc giao phu t,réch hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do it
nhat 80% hoan thanh dung tién d, bao dam chat luong;

d) 100% co quan, t6 chtc, don vi thuoc tham quyén phu trach, quan ly tryc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

Piéu 9. Tiéu chi xép loai chit lwgng ¢ mic hoan thanh nhiém vu

1. Cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly va ngudi lao dong dat
duoc tat ca cac ti€u chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) bap mg cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Piéu 5 Quy ché nay;

~ b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo
ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do c6
khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién d6 hoac hiéu qua thap.

2. Cong chuc gitr chuae vu lanh dao, quan 1y dat duge tat ca cac tiéu chi sau
day thi x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vuy:

a) Pap ung cac tiéu chi quy dinh khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 5 Quy ché nay;

~ b)Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, theo
ke hoach d€ ra hodc theo cdng viéc cu the duge giao déu hoan thanh, trong d6 khong
qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tien do hoac hiéu qua thap;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, t6 chic, don vi hoac nganh, linh
vuc cdng tac duoc giao phu trach hoan thanh trén 70% céac chi tiéu, nhiém vuy;

d) C6 it nhat 70% co quan, to chirc, don vi thugc tham quyén phu trach, quan Iy
truc tiep duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Piéu 10. Tiéu chi xép loai chat lwgng & mic khdng hoan thanh nhiém vu

1. Cong chuc khong giﬁ:’chfxc vu l,ﬁnh dao, quan 1y va nguoi lao dong c6 mot
trong céc tiu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vuy:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao dic, 16i song, ty dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap co tham quyen;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi ve két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia
phap Igat, theo ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao chura bao dam tién
do, chat lugng, hiéu qua;

c¢) Co hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat trong
nam danh gia.

~2.Cong chuc gitr chirc vy lanh dao, quan Iy c6 mot trong cac tiéu chi sau déy
thi x€&p loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 bicu hién suy thodi vé tu twéng chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién bien,
tu chuyén hoa theo danh gia cta cap c6 tham quyen;
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b) Co trén 50% céc‘tiéu chi vé két qua thuc hiéq nhiém vu theo quy dinh cua
phap Iyat, theo ké hoach d¢ ra hoac theo céng viéc cu thé dugc giao chua bao dam tien
do, chat Iugng, hiéu qua;

¢) Co quan, t6 chirc, don vi hoidc linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan
thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyen phy tréch, quan 1y tryc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr 1y theo quy dinh ctua phap luat;

d) Co hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat trong
nam danh gia.

Chuwong 111
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG KET QUA,
LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

Picu 11. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong dbi vi Chanh Thanh tra va cac Pho
Chanh Thanh tra thuc hién theo phan cip quan 1y can bd.

2. Chéanh Thanh tra truc tiép danh gia, xép loai chat lugng ddi véi Trudng
phong va tuong duong.

Cac Ph6 Chéanh Thanh tra c6 ¥ kién nhan xét d6i v6i Truong phong do minh
phu trach trude khi trinh Chanh Thanh tra dénh gia, xép loai.

3. Trudng phong va twong duong truc tiép danh gia, xép loai chat luong dbi voi
cap pho va coéng chiic, nguoi lao dong thudc quyén phu trac; dong thoi chiu trach
nhiém vé viéc danh gia, xép loai chat luong.

Piéu 12. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong

1. Pbi véi cong chtrc 1a Lanh dao Thanh tra tinh thudc di¢n Ban Thuong vu
Tinh Gy quan ly:

a) Cong chirc 1am bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc

giao va tu nhan muirc xép loai theo Mdu sé 01 ban hanh kém theo quy ché nay (hoic
mau theo huéng dan cua Ban T6 chirc Tinh uy).

b) T6 chirc hop co quan (thanh phan gdm: Lanh dao co quan, dai dién cip ty
Dang, dai dién BCH Cong doan, Trudng cac phong).

Cong chuc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham gia du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cta cap ty, Chi bo noi céng chic cong tac.

d)~Xem x¢&t, quyé't dinh danh gia, Xép loai chat luong cong chirc thuc hién theo
hudéng dan cua Ban T6 chtrc tinh uy.
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d) Van phong tong hop ho so lién quan trinh cap c6 thim quyén xem xét phé
duyét.

2. Béi voi cong chire 1a Trudng, Pho trudng phong va twong duong:

a) Cong chuc lam bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao va tu nhan muac x€p loai theo Mdu so 01 ban hanh kém theo quy ché nay.

b) Cong chirc trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham gia du cudc hop dong gop v kién, cac v kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom: toan thé cong chirc ctia phong. Moi
lanh dao phu trach truc tiép tham dy chi dao thuc hién.

¢) Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cta cp ty, Chi bd noi cong chirc cong tac.
d) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chat lugng cong chirc

- Béi voi Trudng phong va twong duong: sau khi co ¥ kién nhan xét, danh gia
theo quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan; ho so giri vé Vin
phong dé tong hop, tham dinh va dé xuat ndi dung danh gia va mirc xép loai chit
luong d6i véi cong chirc.

- P6i v6i Pho Truong phong va twong duong: cin ctr v kién nhan xét, danh
gia theo quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan; toan thé cong
chirc va nguoi lao dong cua phong bleu quyét dé xuat xép loai chat lugng cong
chuc;Truong phong va twong duong quyet dinh n6i dung danh gia va murc x€p loai
chat luong ddi v0i cong churc; hd so giri vé Van phong dé tong hop, thim dinh két
qua danh gia, xép loai.

d) Tap thé Lanh dao hop xem xét, cho y kién; Chanh Thanh tra két luan vé
viéc danh gia, x€p loai chat lugng cong churc.

e)Van phong tham muu van ban thong bao cong khai két qua danh gia, xép
loai chat lugng cong chirc trén hé thong tac nghiép dién tur E-Office.

Trong thot han 05 ngay ké tlr ngdy nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép
loai chat lugng cong chirc cua Chanh Thanh tra; truong hop cong chue khong nhat
tri voi két qua danh gia, xép loai thi c6 quyén kién nghi theo quy dinh.

3. Bdi véi cong chirc khong gitr chire vy lanh dao, quan 1y va nguoi lao dong:

a) Cong chtrc, nguoi lao dong lam bdo cdo ty danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu dugc giao va ty nhan mirc xep loai theo Mau so 02 ban hanh kém theo quy
ché nay.

b) Cong chirc, nguoi lao dong trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac
tai cudc hop, cac thanh vién tham gia dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai
dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phan tham du cudc hop bao gé)rp: toan thé cong chuc va ngudi lao
dong cua phong. Mo1 1anh dao phu trach truc ti€p tham du chi dao thuc hién.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong
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Trén co s cac y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b
khoan nay; toan thé cong chirc va ngudi lao dong ctia phong biéu quyét dé xuét Xep
loai chat luong cong chic, nguoi lao dong; Truong phong va tuong duong quyet
dinh ndi dung danh gia va muc x&p loai chét lugng cong chirc, nguoi lao dong; ho
so gii vé Vian phong dé tong hop, tham dinh két qua danh gia, xép loai.

d) Tap thf; Lanh dap hop xem xét, cho ¥ kién; Chanh Thanh tra két luan vé
viéc danh gia, x€p loai chat lugng cong churc, nguoi lao dong.

e) Van phong tham muu van ban thong bao cong khai két qua danh gia, xép
loai chat lugng cong chirc, nguoi lao dong trén hé thong tac nghiép dién tir E-Office.

Trong thot han 05 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép
loai chit luong cong chirc, nguoi lao dong cua Chanh Thanh tra; truong hop cong
chire, nguoi lao dong khong nhat tri voi két qua danh gia, xép loai thi co quyén kién
nghi theo quy dinh.

Picu 13. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong cong chuc, ngudi lao dong dugc thuc
hién theo tirng nam cong tac.

Déi voi cong chire chuyén cong tac thi co quan, to chirc, don vi méi cé trach
nhiém danh gia, xép loai chat lugng. Trudng hop co thoi gian cong tac & co quan, to
chtrc, don vi cii tir 06 thang tro 18n thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét ctia co quan,
t6 chirc, don vi ci, trir truong hop khong con co quan, té chire, don vi cil.

2. Thoi diém danh gid, xép loai chat lugng coéng chirc, ngudi lao dong duogc
tién hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam, trudc khi thye hién viéc danh gia, xép
loai chit luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thuong hang
nim cia co quan, to chuc, don vi.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét lugng, trudng hop vang mit c6 1y do
chinh dang hodc nghi dm, nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat, cong
chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém lam bao cao ty danh gia, nhan murc xép loai két
qua cong tac theo chure trach, nhiém vy duoc giao, guri co quan, t6 chirc, don vi dang
cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh tai Quy che
nay.

4, D(:Si voi viée danh gia trude khi thye hién xét nang ngach, nang luong trude
thot han, b6 nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, di€u dong thi tuy tung truong hop cu the
cua tung cong chic; Chanh Thanh tra tinh chi dao t6 chirc cudc hop lanh dao co quan
de xem xét, quyét dinh két qua danh gid, xép loai chat lugng cong chirc.

Piéu 14. Sir dung két qua danh gia, xép loai

Két qua danh gia, xep loai chét luong cong chirc, ngudi lao dong 1a can cu dé
bb tri, str dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém,

diéu dong, khen thuong, ky luat, danh gid va xép loai chét luong dang vién va thuc
hién cac chinh sach khac doi véi cong chirc, nguodi lao dong.
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Piéu 15. Luu giir tai liu danh gia, xép loai chat hrong

Két qua danh gia, xép loai chat luong duoc thé hién béng van ban, luu hd so
cong chtrc, ngudi lao dong bao gdm:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;
2. Phiéu danh gia, xép loai chat lwong cong chirc, ngudi lao dong;
3. Nhan xét cta cap uy, chi bd noi cong tac (néu cb);

4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng cong chuc, nguoi lao dong ctia cap cé tham quyen;

5. HO so giai quyét kién nghi vé két qua danh gid, xép loai chat luong cong
chtrc, nguoi lao dong (néu co);

6. Cac van ban khéc lién quan (néu co).

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 16. Thuc hién danh gia, xép loai chit lwong

1. Chanh Thanh tra chiu trach nhiém t6 chirc thue hién viéc danh gia, xép loai
chét luong 601 vOi cong chuc, nguoi lao dong theo quy dinh tai quy ché nay; chiu
trach nhiém vé so luong, chat lugng cong tac danh gia, xép loai chat luong.

2. Hang nam, Trudng cac phong phai hoan tat viéc danh gi4, xép loai chat
luong coéng chirc, ngudi lao dong cua phong minh phu trach va giri bao cao két qua
danh gia, xép loai chat lugng cong chirc vé Vin phong trude ngdy 01 thang 12 dé
tong hop trinh Chanh Thanh tra xem xét, quyét dinh.

’ 3. Chanh Thanh tra ,Chi dao t6 chuc cugc hop lanh dao co quan dé xem xét,
quyét dinh va phé duyét két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chirc trude ngay
15 thang 12 hang nam.

4. Chanh Vin phong c6 trach nhiém tong hop, tham muu béo cdo két qua
danh gia, phan loai cong chirc theo Mdu sé 03 giri UBND tinh (qua S& Noi vu) trude
ngay 01/02 ctia ndm sau lién ké va thuc hién viéc luu trit tai liéu danh gia, xép loai
chat luong theo quy dinh.

5. Cudc hop danh gia, xép loai chét luong cong chiic, nguoi lao dong phai
dam bdo co6 it nhat 2/3 s6 cong chirc, nguoi lao dong hodc thanh phan dugc tri¢u tap
c6 mat du hop.

6. H) so trinh cdp c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong:

. a) Phiéu danh gia va phan loai cong chirc, ngudi lao dong theo Mdu so 01,
Mau so 02;

b) Bién ban cudc hop danh gid, xép loai chat luong cong chirc, ngudi lao

dong;
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¢) Vin ban nhan xét cua cap ty, chi bd noi cong chirc cong tac, sinh hoat (ddi
vo1 cong chire gitr chire vu 1anh dao, quan 1y);

d) Két luan caa co quan kiém tra, thanh tra, quyét dinh ky luat, kiém diém rat
Kinh nghiém va cac tai li€u lién quan (néu co).

Piéu 17. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng, truong
hop cong chirc, nguoi lao dong khong nhét tri voi két qua danh gia, x¢ep loai chat

lugng thi c6 quyén kién nghi. Vige giai quyét kién nghi do nguoi co thim quyén
danh gia, xép loai giai quyét.

DPiéu 18. Didu khoin thi hanh

1. Truong cac phong thudc Thanh tra tinh t6 chic thuc hién nghiém tic cac
quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chanh Vian phong c6 trach nhiém theo ddi, don déc viée thuc hién Quy ché
nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 khé khan, vuéng méc hodc chua
phu hop, d€ nghi c6 y kién bang vin ban vé Chanh Van phong dé tong hop bao cao
Chanh Thanh tra xem xét, giai quy¢t, quyét dinh di€u chinh, bo sung cho phu hop./.



Mau 01

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA TINH Poc 1ap -Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

Nam 20...
|3 (o2 IR 1<) s LSRR PRPPPPOPUPTRP
Chirc VU, ChIC danh: ........oooiiiieeeeeee e
DON VI CONE LAC: i e st e e et e e e s ba e e e e snnneae e
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tr1 tu tudng

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu duogc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat luvong, tién d6 cong viéc)
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6. Thai d6 phuc vu nhan dan , doanh ngiép (d6i v6i nhiing vi tri tiép xuc truc tiép
hodc truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép)

7. Két qua hoat dong cua co quan, t chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly, phu
trach (x4c dinh rd nodi dung cong viéc thuc hién; ti 1 hoan thanh, chat luong, tién do cong
viéc)

II. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
khong hoan thanh nhiém vu).
........ , ngay......thang......nam 20...
Cong chirc tur danh gia
(Ky, ghi ro ho tén)
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I1L. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA

(Phan danh cho Lanh dao phu trach nhéan xét d(f)i vol Trudéng phong va tuong
duong; Trudng phong va trong duong nhan xét doi voi cap phd do minh phu trach)

......... , Ngay......thang......nam 20...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CONG CHUC
(Phan danh cho cép c6 tham quyén)
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

........................................................................................................

........................................................................................................

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
Khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phat trién cta cong chic

........ , ngay......thang......nam 20...
CHANH THANH TRA

(Ky tén, ghi ro ho tén)



16 Méu 02

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET Nanr
THANH TRA TINH Poc lap -Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
KHONG GIU' CHU'C VU LANH PAO, QUAN LY

Nam 20...
|3 (o2 IR 1<) s LSRR PPPPPROPUPRRPN
Chirc VU, ChIC danh: ........oooiiiieeeeee e
DON VI CONE LAC: it e et e e st e e e e e be e e e e annneae e
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tr1 tu tudng

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu duogc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat luvong, tién d6 cong viéc)
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6. Thai d6 phuc vu nhan dan , doanh ngiép (d6i v6i nhiing vi tri tiép xuc truc tiép
hodc truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép)

II. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).
........ , ngay......thang......nam 20...
Cong chirc tu danh gia
(Ky, ghi ré ho tén)

I1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA

(Phan danh cho Truéng phong va tuong duong nhan xét d6i voi cong chuc, ngudi
lao dong do minh phu trach)

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

......... , Ngay......thang......nam 20...
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
(Phan danh cho cép c6 tham quyén)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
Khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huong, trién vong phat trién cua cong chure

........................................................................................................

........ , ngay......thang......nam 20...
CHANH THANH TRA

(Ky tén, ghi ro ho tén)



UBND TINH KHANH HOA
THANH TRA TINH

S6:  /TTT-VP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Paoc lap - Tw do - Hanh phuc

, o BAO CAO TONG HQP o
KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHU'C NAM 20...

/OD-TTT ngay...thang...nam 20

cua Chanh Thanh tra tinh)

(Mdu s6 03)

Mibc d§ phan loai danh gia

.. | Tongso Hoan thanh xuat | Hoan thanh tot Hoan thanh Khong hoan .

TT Phan loai Tong so dugc sac nhiém vu nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vu Ghi

(nguoi) | dinhgia TGET T e e [ §§ | Tyl | sé | Tyle | sé | Ty | chd

(w0 | lwgng | (%) | lwomg | (%) | lwong | (%) | lwgng | (%)
(nguoi) (nguoi) (nguoi) (nguoi)
@) @) (©) (4)
1 Cong chure gitr chtrc vu 1anh dao, quan
ly

9 Cong chic khong gilt chirc vu lanh

dao, quan 1y

Hop dong theo ND 161/2018/ND-CP

Hop dong khéc

Tong so

Khanh Hoa, ngay... thdng... nam 20...
Thu truong don vi
(Ky tén, dong dau)
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